Ny ordning for elever med EUX, HHX eller EUS før og efter det fyldte 25. år 
Specialefag Administration
2

	Bundne specialefag:
	Skoleophold
	Sæt kryds og skriv årstal hvis faget ønskes

	[bookmark: _Hlk51151268]Virksomhedskommunikation bundet (1 uge) - 19412
	(uge 4, 2024), (uge 4, 2025)
	X

	Optimering af arbejdsprocesser bundet (1 uge) - 15827
	 (uge 25, 2023 og 2024)
	X

	Projektadministration bundet (1 uge) -15828
	(uge 35, 2023), (uge 35, 2024)
	X

	Datahåndtering bundet (1 uge) – 20706 NYT FAG!  
	(uge 2, 2024 og 2025)
	X

	Valgfrie specialefag:
	
	

	
Mundtlig kommunikation og konflikthåndtering (1 uge) – 10861

	Uge 5, 2025 – kører kun hvert andet år. 
	

	Løn og lovgivning (1 uge) – 10723
	(uge 41, 2023) eller i
(uge 41, 2024)
	

	Økonomi for administration (1 uge) - 16124

	(uge 48, 2022) eller i
(uge 48, 2023)
	

	[bookmark: _Hlk51157748]
Værdiskabende optimering gennem automatisering (1 uge) - 17641
	(uge 6, 2023) eller i
(uge 6, 2024)
	

	
Budgettering (1 uge) - 20712
	(uge 8, 2023) eller i uge 8, 2024) 
	

	
Præsentationsteknik og personlig fremtræden (1 uge) – 35058
	(uge 19, 2023) eller i
(uge 18, 2024)
	

	Kvalitet og service (1 uge) – 35046
	(uge 3, 2024) eller i
(uge 3, 2025)
	

	Salg og markedsføring (1 uge) – 12555
	(Uge 12, 2023) eller i
(uge 12,2024)
	

	[bookmark: _Hlk51153721][bookmark: _Hlk51153669]Struktur i administrative problemstillinger (1 uge) - 19389
(anbefales m.h.t. fagprøven - mellem 3 til 9 mdr. før endt elevtid)) 
	(uge 44, 2023 og 2024) (uge 9,2024 og 2025)
	X

	[bookmark: _Hlk51153616]Avanceret regneark (1 uge) - 19388	
	(uge 13,2023)
(uge15,2024) 
Uge 13, 2025)
	

	10 ETCS fag:
Kommunikation i praksis (1 uge) - 16145 (1. del – skal også tage 2. del = 2 uger i alt)

	
(uge 21, 2023) 
(uge 22, 2024)
(uge 21, 2025)
	

	10 ETCS fag:
Kommunikation i praksis (1 uge) - 16145 (2. del = 2 uger i alt)

	(uge 39, 2023, 2024 og 2025)
	

	10 ETCS fag:
Projektstyring  i praksis (1 uge) - 16146

	
(uge 46, 2023, 2024 og 2025)
	

	Samlet antal uger for bundne fag
	
	4 uger

	Samlet antal uger for valgfrie specialefag
	
	    uger

	Samlet antal uger for valgfrie specialefag som erhvervsrettet påbygning
	
	   uger

	Samlet antal uger på skoleophold 
	
	       uger


Ud over de bundne fag på 4 uger, skal der vælges 2-6 uger blandt de valgfrie specialefag (over 25 år 1-5 uger).
Derudover kan der vælges yderligere 0-4 ugers specialefag som erhvervsrettet påbygning, så der kan samlet set være max 13-14 ugers specialefag. 
Hertil kommer 1 uge til fagprøven.
Efter indsendelse af tilmeldingsskemaet, kan I følge med i datoerne for skoleophold på www.praktikpladsen.dk. I har adgang med jeres Nem-ID medarbejdersignatur og eleven har adgang med sit UNI-login eller Nem-ID. 	
	Fornavn
	

	Efternavn
	

	Cpr.
	

	Adresse
	

	Postnummer + by
	

	Tlf.nr
	

	Mail
	

	Praktiksted
	

	Oplæringsansvarlig
	



________________________________________	____________________________________
Underskrift elev			Underskrift oplæringsansvarlig

Nedenstående udfyldes kun, hvis der er aftalt mere end 10 ugers specialefag
Såfremt der aftales erhvervsrettet påbygning, kan der aftales tilsvarende forlængelse af uddannelsestiden jf. Erhvervsuddannelseslovens § 58. I de tilfælde, skal der indgås tillæg til uddannelsesaftalen. Der er aftalt erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse.
________________________________________	____________________________________
Underskrift elev			Underskrift oplæringsansvarlig
Tilmeldingsskemaet sendes til: sikkerpost@rybners.dk eller via e-boks til cvr.nr. 45357716, att.: Mette Bech Hansen
06-02-2023
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Ny  ordning for elever   med EUX, HHX eller EUS  før  og   efter   det fyldte 25. år     Specialefag Administration     06 - 02 - 2023    

1  

Bundne specialefag :  Skoleophold  Sæt kryds   og  skriv årstal  hvis  faget  ønskes  

Virksomhedskommunikation  bundet  (1 uge)  -   19412  (uge 4, 202 4 ) , (uge 4,  202 5 )  X  

Optimering af arbejdsprocesser  bundet  (1 uge)  -   15827    (uge 25,   202 3   og 2024)  X  

Projektadministration  bundet  (1 uge)  - 15828  (uge 35, 202 3 ), (uge 35,  202 4 )  X  

Datahåndtering   bundet  (1 uge)  –   20706 NYT FAG!    (uge  2 , 202 4   og 2025 )  X  

Valgfrie specialefag:    

  Mundtlig kommunikation og konflikthåndtering (1 uge)  –   10861    Uge 5, 202 5   –   kører  kun hvert andet år.    

Løn og lovgivning (1 uge)  –   10723  (uge 41, 202 3 ) eller i   (uge 41, 202 4 )   

Økonomi for administration (1 uge)  -   16124    (uge 48, 202 2 ) eller i   (uge  48, 202 3 )   

  Værdiskabende optimering gennem automatisering   (1 uge)  -   17641  (uge 6, 202 3 ) eller i   (uge 6, 202 4 )   

  Budgettering (1 uge)  -   20712  (uge 8, 2023) eller i uge  8, 2024)    

  Præsentationsteknik og personlig fremtr æden   (1 uge)  –   35058  (uge 1 9 , 202 3 ) eller i   (uge 1 8 , 202 4 )   

Kvalitet og service (1 uge)  –   35046  (uge 3, 202 4 ) eller i   (uge 3, 202 5 )   

Salg og markedsføring (1 uge)  –   12555  (Uge 12, 202 3 ) eller i   (uge 12,202 4 )   

Struktur i administrative problemstillinger  (1 uge)  -   19389   (anbefales m . h . t.  fagprøven   -   mellem 3 til 9 mdr. før endt elevtid ))   (uge 44, 2023   og 2024 )  (uge 9,2024   og 2025 )  X  

Avanceret regneark  (1 uge)  -   19388    (uge 1 3 ,2023)   (uge15,2024)    Uge 13, 2025)   

10 ETCS fag:   Kommunikation i praksis  (1 uge)  -   16145 (1. del  –   skal også tage 2. del = 2 uger i alt)      (uge   2 1 , 202 3)    (uge 22, 2024)   (uge 21, 2025)   

10 ETCS fag:   Kommunikation i praksis  (1 uge)  -   16145 (2. del = 2 uger i alt)    (uge 39, 202 3 , 2024 og  2025 )   

10 ETCS  fag:   Projektstyring  i praksis  (1 uge)  -   16146      (uge 46, 202 3 , 2024 og  2025 )   

Samlet antal  uger for b undne fag   4   uger  

Samlet antal uger for valgfrie specialefag        u ger  

Samlet antal uger for valgfrie specialefag som erhvervsrettet påbygning       u ger  

