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Fagpraven

Kontoruddannelsen med specialer

FAGPRGVENS 4

TRIN

Den afsluttende prave
gennemfgres inden for
det sidste halve ar af ud-
dannelsen.

1. AFTALEN

Elev, opleeringsvirksom-
hed og skole aftaler en
opgave/ problemformule-
ring

2. ARBEJDS-
OPGAVEN

Eleven gennemfarer den
aftalte arbejdsopgave i
opleeringen

3. RAPPORTEN

Eleven dokumenterer op-
gaven i "fagpr@veugen”
og afleverer sin doku-
mentation til skolen for
ud for den mundtlige
pragve.

4. PROVEN

Fagpreveforlgbet afslut-
tes med en mundtlig
prave.

www.uddannelsesnaevnet.dk

FAGPRQVEN TRIN FOR TRIN

Kontoruddannelsen afsluttes med en fagprave,
der skal teste, at eleven har ndet malene for
uddannelsen.

Nyt i 2020

Fagpraven er blevet juste-
ret i 2020, sa elevens fag-
prgverapport fremover ind-
gér i bedgmmelsen sam-
men med elevens preesta-
tion ved den mundtlige ek-
samen

Eleven skal arbejde med en ide/arbejdsopgave
i virksomheden og udarbejde en fagprgverap-
port om sin opgave.

Denne rapport danner grundlag for en mundtlig
preve, hvor eleven preesenterer sin opgave for
eksaminator og en censor.

1. AFTALEN
Elev, opleeringsvirksomhed og skole aftaler, hvilken opgave eleven vil gennemfare,
og her afstemmer parterne blandt andet forventningerne til
m  hvilke oplysninger eleven kan fa adgang til i virksomheden
B hvilke medarbejdere eller eksterne forretningsforbindelser m.fl. eleven ma
inddrage i opgaven og det forventede omfang af ressourcetraekket pa disse
medarbejdere,
B hvilke ressourcer virksomheden i gvrigt skal stille til radighed.

2. ARBEJDSOPGAVEN

Aftalen afspejler den ide, som eleven har faet, og som eleven vil arbejde neermere
med i opleeringsvirksomheden. Fagprgven tester, at eleven pa bedste professionelle
vis kan planlaegge og gennemfare en arbejdsopgave ved at koble dét sammen, som
eleven har leert i henholdsvis skolen og i opleeringen.

3. FAGPRGVERAPPORTEN

Nar selve arbejdsopgaven er gennemfgrt i opleeringen, har eleven en skoleperiode
til at dokumentere forlgbet og evaluere, hvordan det er gaet. Dokumentationen afle-
veres til skolen forud for den mundtlige prgve.

4. DEN MUNDTLIGE PRGVE

Fagpraveforlgbet afsluttes med en mundtligt preve pa knap en halv time, hvor ele-
ven starter med at preesentere sin fagpreve, for derngest at blive eksamineret. Eksa-
minator og censor giver en samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af

B i hvilket omfang eleven har naet malene for specialet

B elevens evne til at udfare en arbejdsopgave professionelt med inddragelse af re-
levante teorier, metoder og procedurer for specialet

B hvor godt eleven har kvalitetssikret sin skriftlige rapport, og

B om eleven kan forholde sig til og evaluere sin egen indsats.
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HVAD SKAL MAN VZERE OPMARKSOM PA?

Idéen

Tidsplan

Fagprove-
kontrakten

Fagproven er bade
oplaering og skole

Rollefordeling

Rapportens
omfang mv.

Dokumentation og
kvalitetssikring af
skriftlig
kommunikation

AUB-godtggarelse

Hvis eleven
dumper

Klage

www.uddannelsesnaevnet.dk

Fagprgven tager udgangpspunkt i en ide/arbejdsopgave i forhold til de
administrative opgaver, som eleven selv arbejder med. Fagpreaven ma meget
gerne vise, at eleven kan innovere, kvalitetssikre, optimere eller pa anden vis
nyteenke de administrative arbejdsgange, som eleven indgar i.

Fagpraven gennemfgres inden for det sidste halve ar af uddannelsen, og skolen
fastleegger,

B hvornar aftalen skal vaere pa plads,

B hvornar fagpreverapporten skal skrives og afleveres, og

B hvornar den mundtlige eksamen afholdes.

Aftalen om fagpr@ven baserer sig pa elevens problemformulering, som skal
forteelle om elevens mal med fagpr@ven. Skolen skal godkende
problemformuleringen, og det sker typisk i en fagprevekontrakt, som bade elev,
opleeringsvirksomhed og elev underskriver.

Parterne aftaler ogsa, hvad der geelder om fortrolige oplysninger, at
opleeringsvirksomheden far en kopi af elevens rapport, og om skolen evt. ma
benytte den i anonymiseret form til at vejlede andre elever om fagpraven.

Nar aftalen er pa plads, skal eleven gennemfgre selve arbejdsopgaven som en
del af sit arbejde og opleaering i virksomheden. Det er derfor vigtigt, at elev og
virksomhed i forbindelse med aftalen om fagprgven far dreftet og aftalt, hvad
opgaven indebaerer og dermed ogsa, hvor meget tid eleven bruger pa selve
arbejdsopgaven og hvornar.

Selve dokumentationen i form af fagpr@verapporten udarbejder eleven i Igbet af
en skoleperiode pa sammenlagt en uge, der ogsa omfatter den mundtlige prgve.
Det er skolen, der beslutter, hvornar, hvor og hvordan denne uge afvikles.

Det er eleven, der skal formulere sin ide og laegge en plan under vejledning fra
sin opleaeringsvirksomhed og fra skolen.

Virksomheden hjeelper eleven med ideen til fagpraven og skal deltage i
forventningsafstemning af, hvad der efterfglgende kan lade sig ggre i
opleeringen, og virksomheden skal stille de aftalte ressourcer til radighed.

Skolen vejlede om fagprgveforlgbet og fastlaegger tidsplanen for hele forlgbet.
Det er ogsa skolen, der skal godkende aftalen/problemformuleringen og sikre, at
den lever op til de krav, som skolen har opstillet i sin lokale undervisningsplan.

Dokumentationen skal veere skriftlig og have et omfang af 10-15 sider og
afleveres til skolen forud for den mundtlige prgve.
Skolen fastsaetter de nasermere krav til rapportens form mv.

Fagpraverapporten fungerer som dokumentation for opgaven, og skal samtidigt
ogsa vise, at eleven evner at kvalitetssikre sit skriftlige arbejde.

Rapporten skal vise, at eleven kan disponere en tekst og benytte et sprog, som
er relevant i forhold til specialet og opgaven. Der bliver ogsa set pa grammatik,
tegnsaetning, layout mv. | det hele taget bliver der set pa, at sproget bidrager til
at fremme elevens budskab i stedet for at stgje og forstyrre indtrykket af den
faglige l@sning af opgaven.

Virksomheden far AUB-godtgarelse svarende til 1,0 uge for den uge, hvor
eleven arbejder med sin dokumentation og gennemfarer den mundtlige prave.

Eleven skal besta fagpr@gven med mindst karakteren 02. Hvis eleven ikke bestar
til praven, tilbydes eleven en reeksamination.

Eleven kan klage til skolen over sin karakter og pr@gveforlgbet inden for 2 uger.
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